屏東縣私立民生高級家事商業職業學校
109學年度專任職員甄選簡章
1、 甄選專任職員
（1） 行政職員：正取1名
（2） [bookmark: _GoBack]護理人員：正取1名
2、 公告
（1） 時間：民國109年8月4日至8月31日止。
（2） 方式：本校校網、1111人力銀行網站。
三、聘用期間：到職日起至110年7月31日止，一年一聘，經相關會議
決議服務表現優良者，可續聘之。
四、薪資：依學歷起敘學士170薪俸
（1） 行政職員：23,800元起 (勞保、健保、勞退) 
（2） 護理人員：23,800元起(公保、健保、私校儲金)
五、工作項目
（1） 行政職員
1. 進修部行政職員(固定班別為夜校17:50-22:20、白天半天班）
2. 進修部學生學籍陳報、學生缺曠差假統計等
3. 協助主任及組長所臨時交辦事項
4. 白天半天班適天氣情形協助除草工作
（2） 護理人員
1. 主持學校健康中心一切事務，推展學校衛生工作。 
2. 辦理健康管理事宜。 
3. 辦理傳染病防治事宜，包含疾病通報、預防接種、登錄追蹤等。 
4. 辦理事故傷害緊急救護、照護、聯繫與監測事宜。 
5. 協助蒐集並編製衛生教育資料。 
6. 辦理健康資料記錄、管理、統計、呈報事宜。 
7. 處室主任及組長交辦事項。
六、工作地點
（1） 行政職員：本校進修部
（2） 護理人員：本校學務處
七、所需資格與條件
（1） 具大學畢業以上學歷。
（2） 熟悉檔案管理業務、電腦文書作業系統(Microsoft Office軟體)與
公文處理知識與技巧、中文輸入速度快，能獨立作業者。
（3） 具工作熱忱，能主動、積極任事，富團隊精神，能與他人合作。
（4） 具身心障礙手冊可。
（5） 護理人員：護士執照、EMT-1(初級救護技術員)、EMT-2(中級救護技
術員)。
（6） 需有普通重型機車駕照
 八、檢附資料
（1） 大學以上學歷畢業證書影本。
（2） 本校履歷表(自傳含教育背景、工作經驗、電腦能力簡述、專長等)。
（3） 電腦相關檢定證照。
（4） 身心障礙手冊影本。
（5） 護理人員：護士或護理師執照、EMT-1(初級救護技術員)、EMT-2(中
級救護技術員)。
（6） 需有普通重型機車駕照。
九、收件日期及方式
（1） 即日起到109年8月14日(星期五)止，應徵資料須於8月14日下
午四點以前送達。
（2） 應徵資料請以掛號寄至90005屏東市民生東路12號「民生家商人事
室」收，封面請註明「應徵行政職員或護理人員」。
十、注意事項
（1） 符合資格者，以電話通知參加電腦文書術科測驗(護理人員相關術
科測驗)及面試，若無適當人選得從缺，另行公告徵聘。
（2） 不合者不另行通知，申請資料恕不退回，請自行備份，若需退件請
另附貼好郵資之信封。
（3） 來件請註明聯絡電話與通訊地址。
（4） 聯絡電話：08-7213021分機25人事室吳組長。
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